ARCHIVIO STORICO DEI MUSEI CIVICI

Norme che regolano il servizio al pubblico

Orario

L'archivio è aperto al pubblico, su appuntamento, dal lunedì al venerdì con orario 10-13 14-17
Accesso alla sala di consultazione

Gli utenti sono tenuti a lasciare il proprio documento d'identità agli addetti al banco distribuzione e depositare le proprie borse negli appositi armadietti.
Tutti gli utenti che accedono alla consultazione dei documenti per la prima volta sono tenuti a compilare il modulo predisposto per l'ammissione con cui si autocertificano i motivi della ricerca; gli studenti devono inoltre allegare una lettera di presentazione di un docente.

Consultazione dei documenti
Per la consultazione dei documenti gli utenti devono rivolgersi al personale addetto all’archivio e compilare le schede predisposte per la richiesta. L'appartenenza al Comune di Torino non esonera dalla compilazione di tale richiesta.

è possibile richiedere fino a 3 unità archivistiche per volta.

I documenti possono essere consultati solo nelle postazioni assegnate.

Lo studioso è tenuto a rispettare rigorosamente l'ordine in cui si presentano i documenti e a non alterarne lo stato; eventuali lacune, errate collocazioni vanno segnalate al personale. è altresì vietato prendere appunti appoggiandosi sulle carte, apporvi segni o numerazioni.

A consultazione avvenuta le carte devono essere riconsegnate al personale archivistico; è possibile chiederne il deposito per brevi periodi per successive consultazioni.

I fondi in corso di ordinamento e inventariazione sono esclusi dalla consultazione.

Riproduzione dei documenti

è vietata la riproduzione di documenti rilegati o in precario stato di conservazione, nonché di disegni e di tutti i documenti anteriori al 1900. La fotocopiatura o scansione dei documenti, ove consentita e contenuta entro un numero limitato di copie, può essere eseguite immediatamente.

Domanda di consultazione dei documenti dell'archivio dei Musei Civici

Il/La sottoscritto/a……………………………………………………………………………………………………………….
nato/a a …………………………………………………………… il ……………………………………………………………..
residente a ………………………………………………………… prov. ……………………………………………………..
via…………………………………………………………………. C.A.P…………………………..

nazionalità……………………………………………… doc. d'identità……………………………………………………
professione ……………………………………………………………………………………………

chiede

di poter accedere alla consultazione dei documenti dell'archivio per:

· motivi di studio

· tesi di laurea

· ricerche a carattere professionale

argomento………………………………………………………………………………………….......
A tal scopo dichiara, sotto la propria responsabilità, di non essere stato escluso dalle sale di lettura di archivi e biblioteche.

Torino, ………………………

Firma………………………………

Il Direttore……………………………
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